Zatgcznik do uchwaty nr 11 Senatu Politechniki Opolskiej z dnia 09.09.2020 r.

Regulamin
W sprawie przeprowadzania postepowan
W sprawie nadawania stopnia
doktora habilitowanego
w Politechnice Opolskiej

Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin w sprawie nadawania stopnia doktora habilitowanego w Politechnice
Opolskiej w Opolu, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady przeprowadzania
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w Politechnice
Opolskiej, ktéra jest podmiotem habilitujgcym, w rozumieniu art. 218 ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn.
zm.) oraz art. 174 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669, z pozn. zm.).

§ 2.
Przez uzyte w Regulaminie pojecia rozumie sie odpowiednio:

1) Uczelnia - Politechnike Opolskg w Opolu;

2) kandydat — osobe ubiegajgcq sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego;

3) Kpa - ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U.z2020r. poz. 256, z pbzn. zm.);

4) ustawa — ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.
U.z2020r. poz. 85, z pdin. zm.);

5) RDN — Rade Doskonatosci Naukowej, o ktérej mowa w ustawie;

6) rada naukowa dyscypliny — rade powotanqg przez rektora Uczelni dla danej
dyscypliny;

7) statut — statut Uczelni;

8) wniosek — wniosek kandydata o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

§ 3.

W postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w zakresie
nieuregulowanym w ustawie, stosuje sie odpowiednio przepisy Kpa.

§ 4.

Stopien doktora habilitowanego nadaje sie osobie, ktéra spetnia wymagania
wymienione w art. 219 ustawy.



Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

§ 5.

1. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie na
whniosek kandydata ztozony w Uczelni, za posrednictwem RDN.

2. Wniosek sktada sie zgodnie z wzorem zalecanym przez RDN, udostepnionym na
stronie internetowej https://www.rdn.gov.pl, w zaktadce: postepowanie habilitacyjne
wraz z zatgcznikami, w formie okreslonej przez RDN, w postaci papierowej wraz z
zatgcznikami oraz kompletem tej dokumentacii zapisanej na informatycznym nosniku
danych.

3. Wniosek zawiera:

1) wskazanie dziedziny i dyscypliny, w ktérej kandydat ubiega sie o nadanie stopnia
doktora habilitowanego;

2) opis kariery zawodowej kandydata;

3) wykaz osiggniec, o ktérych mowa w art. 219 ust. 1 pkt. 2 ustawy;

4) wskazanie Uczelni jako podmiotu habilitujgcego.

4. W przypadku publikacji wieloautorskie] wchodzgcej w sktad gtdwnego osiggniecia
naukowego kandydat sktada oswiadczenie o swoim indywidualnym, merytorycznym
wktadzie w jej powstanie wraz ze wspdlnie uzgodnionym, procentowym wktadzie
kazdego ze wspdtautorow publikaciji. Oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez
wszystkich wspotautordw. W przypadku gdy praca wieloautorska wchodzgca w sktad
gtdbwnego osiggniecia naukowego ma wiecej niz pieciu wspdtautordw, kandydat
zatgcza o$wiadczenia co najmniej czterech pozostatych wspdtautordw, sposrdd osdb
o najwiekszym wktadzie w powstanie publikacii, o swoim merytorycznym wktadzie oraz
procentowych wktadach oséb podpisujgcych oswiadczenie. W przypadku braku
mozliwosci uzyskania wymaganego o$wiadczenia od wspdétautora kandydat sktada
stosowne oswiadczenie, ze wskazaniem powodu uniemozliwigjgcego uzyskanie
wymaganego oswiadczenia.

5. RDN dokonuje oceny formalnej wniosku oraz przekazuje go Uczelni w terminie 4
tygodni od dnia jego otrzymania.

6. Rektor lub upowazniony prorektor niezwtocznie przekazuje wniosek do wtasciwej
rady naukowej dyscypliny celem przygotowania dla senatu opinii w przedmiocie
przyjecia albo odmowy przyjecia wniosku o przeprowadzenie postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

7. W terminie okreSlonym przez rektora rada naukowa dyscypliny opiniuje wniosek;
dokonuje weryfikacji wniosku i ustala czy nie zachodzg przestanki do odmowy
przeprowadzenia postepowania oraz sporzgdza projekt uchwaty w  sprawie
przeprowadzenia albo odmowy przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego oraz przekazuje opinie wraz z projektem uchwaty
senatowi.


https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-habilitacyjne.html

8. W przypadku, gdy projekt uchwaty, o ktérej mowa w ust. 7 zaktada przyjecie
wniosku o przeprowadzenie postepowania rada naukowa dyscypliny jednoczesnie
wskazuje senatowi kandydatéw na cztonkdw komisji habilitacyjnej, o ktérych mowa w
§ 6 ust. 3 pkt 2. Rada naukowa dyscypliny przygotowuje dla senatu projekty uchwat w
sprawie wyznaczenia cztonkéw komisji habilitacyjnej i powotania komisji habilitacyjnej.

9. Senat w terminie trzech tygodni od otrzymania wniosku podejmuje uchwate w
sprawie przeprowadzenia lub odmowy przeprowadzenia postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego.

10. Przed podjeciem uchwaty, o ktérej mowa w ust. 9 rektor udostepnia cztonkom
senatu wniosek kandydata.

11. W przypadku, gdy Uczelnia zostata wskazana przez RDN jako drugi w kolejnosci
podmiot habilitujgcy, ze wzgledu na odmowe przeprowadzenia postepowania
habilitacyjnego przez pierwszy podmiot habilitujgcy, rektor informuje senat o
wyznaczeniu Uczelni jako podmiotu habilitujgcego przez RDN i przekazuje wniosek
niezwtocznie do rady naukowej dyscypliny celem jego weryfikacji wraz z wnioskiem o
wskazanie kandydatéw na cztonkdw komisji habilitacyjnej. Postanowienie ust. 8 stosuje
sie odpowiednio. Nie stosuje sie postanowien ust. 6-71 9.

12. W przypadku odmowy przeprowadzenia postepowania w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego Uczelnia niezwtocznie zwraca wniosek do RDN.

13. Uchwata senatu w sprawie odmowy przeprowadzenia postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego przez Uczelnie nie podlega zaskarzeniu.

§ 6.

1. Po podjeciu uchwaty o przeprowadzeniu postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego senat wyznacza 3 cztonkdw komisji  habilitacyjnej.
Gtosowanie odbywa sie oddzielnie na kazdego cztonka.

2. Senat powotuje w formie uchwaty komisje habilitacyjng w terminie 6 tygodni od
dnia otrzymania wniosku z RDN.

3. Komisja habilitacyjna sktada sie, z:

1) 4 cztonkdw wyznaczonych przez RDN, w tym przewodniczgcego i 3 recenzentdw;
2) 3 cztonkdw wyznaczonych przez senat, w tym:
a) 2 cztonkdw posiadajgcych stopien doktora habilitowanego lub tytut
profesora zatrudnionych na Uczelni, w tym sekretarza, oraz
b) recenzenta posiadajgcego stopien doktora habilitowanego lub tytut
profesora oraz aktualny dorobek naukowy lub artystyczny i uznang
renome, w tym miedzynarodowq, niebedgcego pracownikiem Uczelni,
z zastrzezeniem ust. 5-6

4. Recenzentem moze by¢ osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 221 ust. 4-5i7
ustawy.

5. Recenzentem moze by¢ osoba niespetniajgca warunkdw opisanych w art, 221 ust.
4-5, zgodnie z art. 221 ust. 6 ustawy. Senat, na podstawie przygotowanego przez
wtasciwg rade naukowq dyscypliny projektu podejmuje uchwate o uznaniu, ze osoba



ta posiada znaczgcy dorobek w zakresie zagadnien zwigzanych z osiggnieciami
kandydata.

6. W sktad komisji habilitacyjnej nie moze by¢ powotana osoba, w stosunku do ktorej
zachodzqg uzasadnione wagtpliwosci co do jej bezstronnosci.

7. Rektor przekazuje uchwate, o ktérej mowa w wust. 2 sekretarzowi oraz
przewodniczgcemu komisji habilitacyjne;j.

8. Kandydat przekazuje komisji habilitacyjnej 8 kompletéw dokumentacji w postaci
papierowej wraz z kopiami tych dokumentdw zapisanymi na elektronicznym nosniku
danych, w formacie pdf.

§7.

1. Posiedzenia komisji habilitacyjnej sg protokotowane. Protokdt z posiedzenia
sporzqgdza sekretarz, a podpisujg go przewodniczgcy i sekretarz komisji.

2. Posiedzenia komisji habilitacyjnej mogg odbywac sie przy uzyciu urzgdzen
technicznych, ktére umozZliwiajg prowadzenie posiedzenia na odlegtosc, z
jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku.

3. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Uczelni w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuaciji kryzysowych, komisja habilitacyjna

podejmuje uchwaty za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

4. Komisja habilitacyjna moze przeprowadzi¢ kolokwium habilitacyjne w zakresie
osiggnie¢ naukowych albo artystycznych kandydata, zgodnie z art. 221 ust. 9 ustawy.

5. Komisja habilitacyjna podejmuje uchwate zawierajgcq opinie w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego, zgodnie z art. 221 ust. 10 ustawy.

6. Komisja habilitacyjna podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej szesciu
cztonkdéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, komisja habilitacyjna powiadamia
kandydata o miejscu, terminie |1 przedmiocie planowanego kolokwium
habilitacyjnego na co najmniej 14 dni przed wyznaczonym terminem jego
przeprowadzenia.

8 Kolokwium habilitacyjne moze by¢ przeprowadzone przy uzyciu urzgdzen
technicznych umoZliwiajgcych przeprowadzenie tej czynno$ci na odlegtose, z
jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku.

9. Sekretarz po ofrzymaniu ostatniej recenzji przekazuje wszystkie recenzie w wersji
elektronicznej cztonkom komisji habilitacyjne;.

10. Komisja habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje
senatowi uchwate zawierajgcg opinie w sprawie nadania kandydatowi stopnia
doktora habilitowanego wraz z uzasadnieniem i dokumentacjg postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

§ 8.

1. Uczelnia zawiera z recenzentem oraz pozostatymi cztonkami komisji habilitacyjnej
umowe w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci. W imieniu Uczelni umowe



zawiera rektor lub dziatajgcy na podstawie petnomocnictwa rektora przewodniczgcy
wtasciwej rady naukowej dyscypliny.

2. Po powotaniu komisji habilitacyjnej wtasciwa rada naukowa dyscypliny, na
podstawie umowy, przekazuje recenzentowi wniosek wraz z catqg dokumentacjq
osiggnie¢ naukowych przygotowane przez kandydata.

3. Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia im wniosku oceniajqg, czy
osiggniecia naukowe kandydata odpowiadajg wymaganiom okreslonym w art. 219
ust. 1 pkt. 2 ustawy i przygotowujq recenzje.

4. Recenzja musi by¢ jednoznaczna: pozytywna albo negatywna i konczyc¢ sie
jednoznaczng konkluzjg, ze osiggniecia naukowe kandydata stanowig albo nie
stanowiq znacznego wktadu w rozwoj okreslonej dyscypliny naukowe.

5. Recenzent niezwtocznie przekazuje przygotowanqg recenzje przewodniczgcemu
wtasciwej rady naukowej dyscypliny, w formie papierowej, opatrzong wtasnorecznym
podpisem recenzenta oraz w wersji elekironicznej, w formie skanu recenzji.
Przewodniczqcy przekazuje niezwtocznie recenzje sekretarzowi komisji habilitacyjnej, z
zastrzezeniem ust. 6.

6. W razie, gdy przygotowana recenzja nie zawiera jednoznacznej konkluzji, o ktorej
mowa w ust. 4 lub zawiera braki formalne, przewodniczgcy wtasciwej rady dyscypliny
zwraca sie do recenzenta o uzupetnienie recenzji w wyznaczonym terminie.

Nadanie stopnia doktora habilitowanego

§ 9.

1. Senat w terminie miesigca od dnia otrzymania uchwaty, o ktérej mowa w § 7 ust.
10 podejmuje, w drodze uchwaty, decyzje administracyjng, ktérq:
1) nadaje kandydatowi stopien doktora habilitowanego albo

2) odmawia nadania kandydatowi stopnia doktora habilitowanego.

2. Podmiot habilitujgcy odmawia nadania stopnia doktora habilitowanego w
przypadku, gdy opinia, o ktérej mowa w § 7 ust. 10 jest negatywna.

3. Na posiedzenie senatu, na ktérym ma by¢ podjeta uchwata o nadaniu lub
odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego, zaprasza sie cztonkdw komisji
habilitacyjnej, bez prawa gtosu.

4. Przed podjeciem uchwaty senat moze zwrdcic¢ sie do przewodniczgcego lub
sekretarza komisji habilifacyjnej o wyjasnienie kwestii zwigzanych z przebiegiem
postepowania o nadanie kandydatowi stopnia doktora habilitowanego.

5. Uchwata, o ktérej mowa w ust. 1 podejmowana jest zgodnie z zasadami opisanymi
w § 25 pkt. 4 statutu Uczelni oraz § 3 ust. 2 pkt. 1 zatgcznika nr 4 do statutu — Regulamin
pracy senatu.

6. Decyzje, o ktérej mowa w ust.1 niezwtocznie dorecza sie kandydatowi.

§ 10.



1. Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego kandydatowi
przystuguje odwotanie do RDN. Przepisy art. 193 ust. 2-4 ustawy stosuje sie
odpowiednio.

2. Termin na wniesienie odwotania wynosi 30 dni od dnia doreczenia decyzji
kandydatowi.

3. Po wniesieniu odwotania rektor niezwtocznie przekazuje radzie naukowej dyscypliny
dokumentacje postepowania oraz zleca jej sporzqgdzenie projektu opinii w sprawie
zasadnosci odwotania wraz z projektem wtasciwej uchwaty.

4. Rada naukowa dyscypliny sporzgdza projekt opinii oraz projekt uchwaty w terminie
2 miesiecy od dnia ztozenia odwotania.

5. Senat w drodze uchwaty opiniuje odwotanie i przekazuje RDN wraz ze swojg opinig
i aktami sprawy, w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia odwotania.

Optaty

§11.

1. Kandydat wnosi na rzecz Uczelni optate za przeprowadzenie postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

2. Optata nie moze przekraczac kosztdw postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego, na ktére sktadajqg sie:

1) wynagrodzenie cztonkdw komisji habilitacyjnej oraz

2) koszty delegaciji, noclegdw cztonkéw komisji habilitacyjnej oraz

3) koszty wydania odpisu dyplomu oraz

4) obstuga administracyjna postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego.

3. Wynagrodzenie cztonkéw komisji habilitacyjnej wynosi:
1) recenzenta - 33 % wynagrodzenia profesora;

2) cztonka - 17% wynagrodzenia profesora, a w przypadku, gdy petni on funkcje
przewodniczgcego lub sekretarza komisji habilitacyjnej — 33 % wynagrodzenia
profesora.

4. Wynagrodzenie wyptaca sie po zakonczeniu postepowania w sprawie nadania
kandydatowi stopnia doktora habilitowanego, z tym, ze wynagrodzenie wyptaca sie
recenzentowi po przygotowaniu i przekazaniu recenzji spetniajgcej warunki, o ktérych
mowa w § 8 ust. 3-4 Regulaminu niezaleznie od wynagrodzenia z tytutu petnienia
funkcji cztonka komisji habilitacyjnej.

5. Koszty obstugi administracyjnej postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego wynoszg 30 % sumy kosztow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-3.

6. Koszty postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego ustala sie
wedtug stanu na dzien zakonczenia postepowania.



7. Przez wynagrodzenie profesora rozumie sie wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia
profesora okreslonego rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego i nauki, wydanym na podstawie art. 137 ust. 2 ustawy.

8. Jezeli kandydat nie jest pracownikiem Uczelni, po podjeciu przez senat uchwaty o
wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego, z kandydatem lub jednostkg go zatrudniajgcg zawierana
jest umowa okreslajgca zasady odptatnosci za przeprowadzenie postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. Umowe zawiera rektor lub
dziatajgcy na podstawie petnomocnictwa rektora prorektor.

9. W przypadku kandydata bedgcego nauczycielem akademickim @ lub
pracownikiem naukowym koszty postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego ponosi zatrudniajgca go uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy lub
instytut miedzynarodowy.

10. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z trudng sytuacjg
materialng, na wniosek kandydata, rektor moze zwolni¢ go z optaty w catosci lub w
czesci.

11. Wzdr umowy, o ktérej mowa w ust. 8 okresla rektor w drodze zarzqdzenia.

Postanowienia przejsciowe i koncowe
§12.

1. W postepowaniach wszczetych do 31 grudnia 2020 r. stosuje sie art. 179 ust. 6 ustawy
zdnia 3 lipca 2018r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym
inauce (Dz. U.z2018r. poz. 1669, z pdzn. zm.).

2. Dokumentacja postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
jest przekazywana przez sekretarza komisji habilitacyjnej do biura obstugi badan
naukowych, ktére przechowuje dokumentacje postepowania.

3. Biuro obstugi badan naukowych udostepnia dokumentacje postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego biuru organizacyjno - prawnemu, w
celu zamieszczenia wymaganych ustawg dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3 w
Biuletynie Informaciji Publicznej na stronie podmiotowej Uczelni.

4. Uczelnia udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej: wniosek kandydata,
informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej, recenzje, uchwate zawierajgcq opinie w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wraz z uzasadnieniem oraz uchwate
senatu o nadaniu stopnia doktora habilitowanego albo odmowie jego nadania.

5. Wniosek kandydata, informacje o sktadzie komisji habilitacyjnej oraz recenzje
zamieszczane sqg niezwtocznie po ich udostepnieniu, zgodnie z zarzgdzeniem rektora,
w Zintegrowanym Systemie Informaciji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

6. Obstuge administracyjng postepowania o nadanie stopnia doktora
habilitowanego prowadszi biuro obstugi badan naukowych.



